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QUYET DINH
"Ylv ban hhnh Quy chii T6 chric vh ho4t tlQng
cria C6ng ty CO phin Thriy tliQn Nufc Trong;

CHU TICH HQI DONG QUAN TRI C6NG TY CP THUY DIEN NUOC TRONG

Cdn cri Ludt doanh nghiQp dd dugc eu6c h6i nu6c COng hod xd hQi chu
nghia 

YiAt N.uT $o6 XI, k, hep thri.8 thpng qua ngdy 29fiU2005;
Cdn cri Di6u lQ cria C.org ty C6 phdn Thuy di6n Nudc Trong;
cdn cri Nghi quy6t s6 02/2014are-HEeT ngey ruloU2ot4 ciaHQi d6ng

qu6n tr! C6ng ty.

QUYBT DINH

Diiju t:
Ban hdnh kdm theo quytlt dinh ndy ban euy cne ro chirc vd hopt clOng

cria C6ng ty C6 phAn Thuy cliQn Nu6c Trong g6mc6 08 Chucrng vd 35 oicu. 
' "

Diiiu 2: HQi d6ng qu6n tri, Ban Gi6m d6c c6ng yy,t6tchc6c b0 ph0n
phdng - ban thuQc c6ng ty chiu trirchnhiQm thi hdnh quytlt <lfnh ndy.

Quy6t <linh ndy c6 hi6u luc k,5 tu ngdy kf./.
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DQc lap - TU do - H4nh phric
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QUY CHE To CHU',C VA HOAT EONG
cuA coNc ry co PHAN rHty DrEN NrIoC TRONG

(Bun hdnh kdm_ theo Quyiit ctlnh s6: B/2014/QE-HEQT ngdy 14/01/2014 ctia HQi
cting qudn tr! COng ty C0 phdn indy ctiQn Nidrc Trong)

DA hoqt dlng ctia C6ng ty C6 phAn Thtiy dien Nudc Trong di vdo nd nep, c6 ti|
c.h*c, bj, hjt, ,i tit oo hpc dZp"*ng i"i, ,a, ie""Li" ,:i ,a" ."3,-;;;;"rrh vd qudn
ly cila C6ng ty phil h.op vdi quy dinh hi€n hdnh cila LuQt Doanh nghiQp, piiuTe ti
c!1rc Hoat dAng C6.ng ty. C6ng ty ban hdnh Quy cne fA ch*c vd hoqt-dQng nhdm phiin
ddu dua bQ mdy t6 ch*c cila C6ng ty ngdy cdng hodn thi€n mang tlnh ciuyAn nglrt4p
coo vd khoa hoc trong c6ng tdc qudn ly, diiu hdnh cdc hgat dQig C6ng ty. rna niy
daqc tfnh sdng tqo, chil d\ng trong c6ng vi€c, ndng cao vai trd trdch nhiem vd tw chiu
trdch nhi€m trong qud.trinh thttc hiQn cdc c6ng viQc daqc giao vi mqc dich chung ld
C6ng ty ngdy phdt tri€n c6 hi€u qud dA ddm ido daqc tqitch ct)a cdc c6 d6ng,"cila
C6ng ty vd cila Ngadi lao dQyg. Ding thdi cdc nQi dung ct)a quy clte m nguyanla, ,o
lan a( thryc hiQn qudn .ly, aiii ttann-c6ng ty. c6ng ty iay dwg vd ban iain quy ,ne
hoqt dQng (Quy chQ gim cdc nQi dung sau:

CHIIONG I
NHITNG QUY DINH CHUNG

Ei6u 1: Tu c6ch phip nhin cfra Cdng ty.
- C6ng ty C6.phAn Thriy diQn Nudc Trong dugc Sd Ke hoach vd DAu tu tinh

Quing Ngai c6p GiSy chring nhfln dang ky doanh nghiQp c6ng iy .6 phin, -a ,6
doanh nghi6p: 430032217 l.

C6ng ty ld ph6p nhdn theo ph6p ludt ViQt Nam, thUc hi6n cfr6 O6 hach to6n kinh
t0 dQc 16p ho4t ttOng vd qudn ly kinh doanh theo Lu4t doanh nghiQp, Di0u lQ t6 chric vd
ho4t dQng cria C6ng ty (Di6u 16 C6ng ty).

Eidu 2: c6ng ty ho4t tl0ng sin xu6t kinh doanh c6c nginh nghd sau:
1. Ngdnh ngh6 chinh: Sin su6t, kinh doanh mua vd b6n diQn;
2. c6c ngdnh ngtrc khac.: DAu tu xay dung Nhd m6y thty di6n; X6y dgng c6ng

trinh thriy loi; Xdy lip c6ng trinh diQn vd tram bi6n 6p c6 c6p-rliQ, ip oci
35KV; Xdy dgng c6ng trinh ducnrg bQ; X6y dyrg c6ng trintr cong nghigp;
Xdy. dpng nhd c6c loai; Khai th6c d6, cAt, s6i, d6t set; B6n bu6n vat iieu, ttriet
bi, lap d4t kh6c trong.xay dung; DAu tu kinh doanh ccr sd h4 tAng, dia 6c vd
bat clqng s6n; s6n su6t vOt liQu x6y dung tir d6t sdt; B6n buon sai'*rLp; Nna
hdng vd c6c dfch w an u6ng phuc vg luu dOng; Eai lf du l!ch; cho thu6 c6c
loai thi6t bi co gi6i; Khdch rAn; Ei6u hdnh tua du lich.
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Eidu 3: Ph4m vi 6p dqng.
- Quy chti ndy dugc 6p dpng cho t6t c6 CB-CNV vd ngudi lao dQng cria C6ng ty.
- Quy ch6.ndy-c6 th6 dugc sta d6i b6 sung theo sria O6i UO sung cria "Di6u lQ",

ho{c theo y6u cAu dC phu hqp vdi sg phrlt trii5n cria COng ty.

CHIIONG 2
CO CAU TO CHUC

Di6u 4: T6 chric bQ m6y cria c6ng ty.
o) BQ phQn qufin lj,:
- Dai hQi <l6ng c6 d6ng.

- HOi ddng quin trf .

- Ban ki6m so6t.

- Ban Gi6m d6c.

b) B0 phQn nghiQp vqt:

- Phong Kinh tti - TOng hqp.
- Phdng Kti hoach - Ky thuQt

c) BQ phQn sdn xudt: Nhd mriy thriy itiQn

- Qu6n d6c nhd m6y
- Ph6 qudn t16c nhd m6y
- Kip vQn hdnh 1.

- Kip v4n hdnh 2.

- Kip vdn hinh 3.

- Kfp vfln hdnh 4.

CHIIONG 3
pHAN cAp euAN r,.f va pHAN coNc NHrEM vu

Didu 5: NhiQm vq, quydn h4n cria Dai hQi tl6ng cO OOng.

Eai hQi Edng cO d6ng ld co quan c6 th6m quyen cao nh6t cria Cdng ty.
NhiQm vu, quy6n han cria Dai hOi d6ng co d6ng dugc quy dinh tai Di0u lQ c6ng

ty.

Didu 6: NhiQm vg, quydn h4n cria HDQT vir Chri tich HDeT.
HQi cl6ng quin trf ld co quan quf,n tri cao nh6t cua Qorg ty trong nhiOm kj,, c6

todn quy6n nhdn danh C6ng ty dO. quytit dfnh mqi v6n iI6 liCn-quan ?6n mpc dich,
quy6n loi cria C6ng ty, trir nhfrng v6n dC thuQc thAm quy6n cria d4i hQi rl6ng cO d$ng.

NhiQm vu, quycn han cria HDQT, cht tich HDer ilugc quy dinh t4i Di0u le
c6ng ty.

Didu 7: NhiQm vg, quydn h4n cria Ban ki6m soft.
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Ban kitim so6t ld t6 chric thay m{t cO d6ng eC nem so6t mgi hopt dQng kinh
doanh, qudn tri vd di0u hdnh cria c6ng ty.

NhiQm w, quydn hgn cria Ban kii5m so6t du-o. c quy dinh tai Di€u lQ c6ng ry.

Di6u 8: NhiQm vU, quy6n h4n cria Gi6m tliic cdng ty.
NhiQm vu, quy6n han cria Gi6m d6c cdng ty:
- Di0u hdnh ho4t dOng cria cdng ty tu6n thri theo Di6u lQ c6ng ty, Nghi quytit

Dai hOi cO d6ng, Nglri quytit HQi d6ng qu.an tri, Quy chti tO .t,i. 't"a hoat dQng cria
c6ng ty, theo Uy quycn cria chri tich rtbi oorg qua" tii vd Luflt doanh nghiQp. -

- Lap vd chiu trSch nhiQm tru6c HQi tl6ng quin tr! v6: Phucrng hu6ng, ki5 ho4ch,
du 6n sin xu6t - kinh doanh;

- T6 chric lflp 86o c6o ktlt qud SX-KD, B5o c6o thdng kC ... theo y6u cAu cria
HEQT.

- T6 chric l6p 86o c6o ktlt qud SX-KD, 86o c6o thu6, 86o c6o thdng t<C ... de bao
c5o v6i co quan quin ly nhd nudc dring kj,han theo quy dinh cria ph6p luat .

- PhC duyQt Quytit to6n cria c6c dcm vi tryc thuQc vd td chric lflp t6ng quytit to6n
cria Cdng ty.

- DC xu6t OC HOi d6ng qu6n tri xem x6t b6 nhiQm Ph6 Gi6m d5c, Kti todn truong
COng ty.

- co quycn quytit ilinh v6 viQc b6 nhiQm, bdi mi6n cdc Tru&ng, ph6 phdng - ban
cria C6ng ty v+ c6c chric danh ldnh cl4o cria c6c dcrn vi tryc thuQc @hai thdng qua y
ki6n cria HQi d6ng quin tri tru6c khi bO nhi6m, b6i mi6n)

- Quy6t dinh c6c v6n d€ ve tO chric nhdn sr,r thuQc c5c Phdng, ban vd don vl tnlc
thuQc (ngodi ciic chric vu n6u tr6n) i10 dim bio ho4t dQng cria COng ty dqt hiQu qui
cao.

- Quy6t dinh c5c biQn ph6p b6o vQ m6i trulng trong s6n xu6t kinh doanh.
- Tham gia thanh tra vd xri ly c6c vi pham EiOu lQ C6ng ty.
- Thgc hi0n chi5 dQ chinh s6ch i16i v6i ngudi lao d6ng theo BQ luQt lao d6ng.

Didu 9: Nhi6m vq, quydn h4n cria ph6 Giim di5c c6ng ty.
Ph6 Girim ddc c6ng ty ld nguoi girip viQc cho Gi6m d6c c6ng ty, duoc Gi6m ddc

riy quy6n ho{c chiu trrich.nhiQmlrong mQt rO tirf, vuc quin lf chuy0n m6n vd chiu
tr6ch ,{rigtn tru6c Gi6m d6c vd trudc ph6p luflt v€ nhfing nhiQrnvg iluqc phdn c6ng vd,l
uy quyen.

Ph6 Gi6m d5c c6ng ty c6 nhiQm vu thuc hiQn mQt sO c6ng viQc kh6c theo su
phAn c6ng vi riy quycn triciiep cua biam'd0.. 

---i-- -

Di6u 10: NhiQm vg, quydn h4n cria K6 to6n tru&ng.
K6 torin tru&ng cdng ty thtlc hiQn nhiQm vp quy6n hpn theo quy dinh cria ph6p

lQnh kti to6n - th6ng k6 vd Luat k6 to6n hiQn hdnh.
* Nhi6m vu, quydn h4n cria Ki5 to6n tru&ng:
- T6 chric thgc hiQn c6ng t6c kC to6n, tdi chinh cria c6ng _ty, girip Gi6m d6c c6ng

ty giam srit tdi chinh t4i cdng ty theo ph6p lQnh ve tai chfnh, kC torin, .hiu t.a.h nhip;
trudc GiSm tl6c vd trudc phap iuat uo nt igrn'up dugc ph6n c6ng ho4c riy quy6n.
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- Phdn c6ng vd chi d4o cdc k6 to6n vi6n vi nhdn vi6n thuQc quy6n qudn l;f thEc
hiQn c6c cdng viQc chuy6n m6n vd thpc hiQn theo Di6u lQ c6ng ty.

. - Hu6ng d5n c6c bQ phln thpc hiQn c6c nghiQp vp kti to6n chinh x6c trung thuc
ddy tlt kip thoi thwc hiQn ch0 tlQ b6o c6o.

- Thu lhflp, xri l;i thdng tin, sd liQu k6 to6rr theo dOi tuqng vd nQi dung c6ng viQc,
h4ch toiin k6 to6n, theo chuAn muc vd chti d0 ki5 to6n.

- Td chric thpc hiQn vd l{p bfn ctn tdi chinh itinh k} theo y6u ciu quin tri c6ng
ty vd b6o c6o co quan quin ly nhd nudc theo lu4t hiQn hdnh .

- Ki0m tra, giitm s6t c6c khoin thu, chi tdi chinh, c6c nghia vq thu, nQp, thanh
toiin ng; ki6m tra vi6c qu6n ly, sri dpng tdi sin vd ngudn hinh thdnh tdi sin; ph6t hiQn
vd ngdn ngira c6c hdnh vi vi ph4m ph6p ludt vC tai chinh, kri to6n. D€ xu6rc6c bi€n
ph6p xri ly tdi chinh khi c6 th6t tho6t xiy ra.

- Phdn tfch thdng tin, sO liQu k6 to6n; tham mtru, d6 xu6t cdc gihiph6p phpc vp
y6u cdu quin tri vd quy6t dinh kinh tC, tai chinh cria C6ng ty.Lqp kC ho4ch thu chi tdi
chinh cria cdng ty.

. - Thyc hi6n ch6 dO ti6n lucrng , thudng , phu c6p ... trich lflp vd nQp c6c khoin
thu6 TNCN, 86o hi6m ... va ch6 oo."t<irac ooi 

"oi"goJituo 
dOng theo quy irinh.

-l'9- Thgc hi6n chc d0 BHXH, BHYT, BHTN v6i co quan b6o hi6m xE hQi theo
dring quy dinh cria ph6p luAt.

- Cung c6p. th6ng tin, sO liQu ki5 to6n theo quy dinh cria ph6p luflt. 86o quin luu
trt c6c tdi li6u kC toSn an todn b6o mpt.

- Thuc hiOn k6 ho4ch ddo tpo UOi OuO,ng n6ng cao trinh dQ cho d6i ngfi k6 to6n
vi6n trong cdng ty.

- Thyc hi6n c6c nhiQm vu khSc theo quy6t dinh cria Girim rl6c c6ng ty.

Eidu 11: NhiQm vg, quydn h4n cic phdng chuy6n m6n.
1. Tru&ng phdng Kinh t6 - T6ng hqp
Ld. ngucri girip. viQc cho Gi6m il6c COng ty, qudn lf vA_ cdng t6c t6.chric, lao

dOng, ti0n lucrng, th6ng kc, ... chiu tr6ch nhiQm trudc Gi6m r16c C6ng ty vC c6ng t6c
dugc phdn cdng.

NhiQm vp, quy6n hpn cria Trucrng phdng Kinh t6 - T6ng hqp:
- T6 chric c6ng t5c th6ng k0, l6y sO tigu phgc vp cho c6ng t6c.
- TQng hqp, tinh tiOn luong ngay, lucrng th6ng cho c6n bQ, c6ng nh6n. Tdng hqp

chi phi tiOn luong.
- Theo d6i thgc hi6n dfnh mfc lao dQng, chi ti6u kinh t6 ky thuat .

- PhOi hqp v6i c6c Phdng chric ndng theo d6i nhflp, xu6t, t6n vflt tu, sin phAm,
phg tirng.

- Lap b6o c6o th6ng kC t6ng hqp.
- PhOi hqrp vdi Ki5 to6n tru0ng C6ng ty trong cdng t6c h4ch to6n k6 to6n vC ho4t

dQng sin xu6t kinh doanh cria c6ng ty theo ittng quy dlnh cria ph6p luflt.
- Qudn ly cdc hqrp d6ng kinh t6, hqp d6ng li0n k6t kinh danh theo dring phdp lu4t.

. - PhOi hgp v6i Phdng Kti hopch - K! thuflt, xdy dpng ktl hoach s6n xu6t theo kj,
kti hoach, t6ng h-op kt5 ho4ch sdn xu6t k! thu{t tdi chinh ndm.

- TO chric ki6m kC theo quy dinh.
- Thuc hiQn c6c nhigm vu kh6c theo quytit dinh cta Chri tlch HDQT vd Gi6m ddc

(



C,

r-)

cdng ty.
* T6 chrfrc, lao tlQng, tidn luong.
- Tham muu cho Gi6m d6c C6ng ty vO T6 chric vd qu6n ly b9 m6y nhdn sg cria

cdng ty, b6 tri nhdn sg phu hqp v6i sin xu6t vd yOu cAu phat tri€n cria c6ng ty.

. - T6 chric qudn l)7 hO so ly lich cria ciin bQ, c6ng nhdn vi€n trong c6ng ty, gi6i
quy0t thri tpc vd chc dQ tuy6n dung, thoi viQc, bo nhigm, bai mi6n, kj, tuat, mren
thu&ng, nghi huu . ...; ld thdnh vi6n thudng trgc cria hQi E6ng thi dua vd hQi E6ng kf
luflt cria COng ty.

- Tham gia x?,y dung k6 hopch, chucrng trinh ddo t4o, b6i duong nghiQp vp, thi
tay ngh€ cho c6n bQ, nhdn vi6n vd c6ng nhdn trong c6ng ty.

- Tham muu cho Gi6m tt6c quytit dfnh viQc eC Uat vd ph6n cdng c6n bQ lflnh rlpo,
quin ly (Ph6 gi6m ddc, trudng ph6 Phong ...) cria C6ng ty.

.- Phoi hqrp v6i Phdng K6 hoach - K! thuat, xdy dgng c6c dinh mric lao d6ng, don
giri ti6n luong tr6n dcrn vf sin phAm.

- Xdy dpng tdng qu! ti0n luong, tii:n thu&ng.
- Td chric quin l;f lao dQng, ti0n luong;Lqp b6o c6o t6ng hqrp lucrng theo kj,k6

ho4ch.
* Hhnh chinh, vIn Phdng.
- chi dpo thgc hiQn cong t6c vdn Phdng. T6 chric qu6n ly c6ng v[n, giSy td, s6

s6ch hdnh chinh vd con d6u. Thuc hi€n c6ng t6c luu trfi c6c tdi liQu crii COng ty.
- Xdy dung llch c6ng t6c, lfch giao ban, hQi hqp, sinh hopt rtinh kj, b6t thuong.

2. Tru&ng phdng K5 ho4ch - Ky thuft:

!+ nguoi girip viQc. cho Gi6m d6c c6ng ty quan lf v6 c6ng t6c k! thuflt, c6ng
nghO, d6u tu, XDCB, thiOt bi, s6n xuAt. Chiu trrich nhiQm trudc GiSm d6c COng ty v0
cdng t6c dugc ph6n c6ng.

NhiQm vu, quy6n han cria Tru0ng phdng Kti hoach - Ky Thuflt.

, - x6'y dunq kti hoach dAu tu, XDCB theo kj, kri hoach vd lflp du 6n trinh Gi6m
tt6c C6ng ty vd t6 chric thpc hi6n.

- Xdy dUng chi ti6u Kinh te fC ho4ch - K! thuflt sdn phAm. Chi dpo vd theo doi
thgc hiOn, qudn ly vd diAu chinh phu hcr,p v6i thitit bi, c6ng nghQ, iliOu kiQn thyc t6.

-.Nghi0n criu cii ti6n k! thudt, c6ng nghQ ndng cao ch6t lu-o. ng vd hp gid thdnh
sdn phdm, gihm dinh mric ti6u hao ning luong, vat tu sin xu6t san ph6m.

- rhiet tc tcy thuflt, l{p quy trinh cong nghQ ch6 tao, hu6ng ddn, chi d4o thuc
hiQn.

- T6 chric thgc hiQn ki0m tra ch6t lugng sin phAm, qudn l;f ch6t lugng s6n phAm
khi xuAt kho, ki6m tra ch6t luqng vdt tu - thiSt b!, hdng troi t<tri nnap - ruAt fno.

- Xdy dUng quy trinh quy ph4m vdn hdnh thi6t bi an todn, b6o vQ m6i trudng,
m6i sinh, Phong chiry, chfra ch6y cria c6ng ty.

- IAV dung ciic quy ttinh vC mua sim, cung c6p vdt tu, thi6t bi phuc vu hoat d6ng
sin xudt kinh doanh cria c6ng ty vd giSm s6t thgc hiQn.

- Xdy d.ung k6 hopch sria chta l6n, st{a chffa thudng xuy€n, b6o dudng, b6o qu6n
m6y m6c thiCt bi theo th6ng, Quy, n5m vd t6 chric thgc hiQn.

- Quin ly citc hd so k! thudt, hd so thi6t bi cria c6ng ty (Bin ve, quy trinh c6ng
nghQ, tdi liQu k! thupt v,v... .)
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- TO chfc hodn c6ng, thanh quytit to6n c6ng trinh diu tu, XDCB nQi bQ, c6ng
trinh thgc hiQn cho b6n ngodi.

- Xay dUng c6c k6 hoach sdn xu6t n6m, quy, th6ng trinh Gi6m d6c C6ng ty ph6
duyQt vd td chric thgc hiQn.

- T6ng hgp, b6o c6o thuc hi6n k6 hopch sin xu6t c6c kj,kti hoach cria c6ng ty.
- B6o c6o GiSm doc, Ph6 Gi6m doc cong ty (DQt xu6t, tuAn, thing, n6m.) vc ttlt

qui thyc hiQn c6c mflt c6ng tdc dugc ph6n c6ng.
- Di6u hdnh c6c m{t c6ng t6c dugc phdn c6ng.
- ThUc hi0n c6c nhi0m vU kh6c theo quy6t dinh cria Gi6m il6c c6ng ty

Didu 12: NhiQm vg, quydn h3n cfc tlon vi sin xu6t. Nha m6y sin xuSt diQn).

1. Quin tl6c Nhir m6y
- Tryc ti6p chi dao di6u hdnh todn thO c6ng nhan lao dOng t4i nhd m6y, chfu

trdc.hnhiQm todn bQ vC c6ng t5c sin xu6t, quin l), tti sin, vfln hanh, srira chta, fr[ tnOng
thi6t bi cdng nghQ tpi nhd m6y thriy diQn, dim bio sin xu6t'an todn hiQu qui theo rhing
phucrng thric vd quy trinh quy ph4m vd quy dinh cta cdng ty.

- 9o tri rtAy dt vi hqp ly nhan lpc thgc.hiQn van hdnh nhd m6y theo dring euy
trinh ph6i hqrp vfln hdnh hQ th6ng di€n dE k1i k6t.

- TO chric vd thgc hiQn dAy dri c6c quy ilinh v0 c6ng t6c phdng ch6y vd chta
chity, phoi h-o. p v6i c6c don vf trong Cdng ty tham gia chfta chay trong pham vi, khu
vuc quin ly duqc phdn giao quin ly.

- Chi d4o todn th6 CNLE tai nhd m6y thgc hiQn nghiCm tric c5c quy ilfnh vC an
todn vd b6o h0 lao dQng, thgc hiQn t6t c6c nQi dung vc bao hQ lao dOng theo quy dinh.

- Td chric c6ng tdc sfta chta, b6o du&ng rtinh k! cric hQ th6ng thi6t bi vd c6c t6
mdy. LQp chuong trinh dua thi6t bi ra sta chta vd tham gia nghiQm thu thi6t bf, dua
thiet bivdo v6n hdnh sau sria chfra. Td chric vi6c chuyr5n <l6i thi6t bi, ki6m tra cdc thi6t
bi dU phdng theo lich chuy0n OOi ttritit bi dugc duyQt.

. - Nim.vfing tinh hinh ho4t rlQng cria thi6t bi, ph6t hiQn kip thoi cAc thi6u s6t,
khi6m khuyiSt vd tinh tr4ng ldm viQc cria c6c tfriet Ui trong day chuy6n s6n xu6t cria
Nhd m6y. TOng hqp tinh hinh s6n xu6t va tinh hinh vfln hdnh tiri6t Uj, thgc hien cdng
tdcb6o c6o theo dinh k! vd khi c6 y6u c6u cria Gi5m ddc c6ng ty.

- Tinh to6n s6 liQu thriy v[n dO tham gia di0u ti6t frO chfta, ch6ng lt vd x6 l[ theo
thing quy trinh vd vfln hdnh nhd m5y dpt hiQu qui cao nh6t.

- T6 chric ddo tpo ndng cao tay ngh6 cho c6ng nhdn vfln hirnh, sria chfra thiOt bi
theo chuong trinh dugc Gi6m d5c COng ty phO duyQt. Ddo t4o c6ng nh6n t4p sp vd
cdng nhdn c6c drvn vi ngodi COng ty trong linh vuc v4n hdnh theo y6u cAu cria Gi6m
i16c C6ng ty.

- Chi dpo thyc hiOn c6ng t6c luu trfi, b6o quin t6t, dAy dri c6c quy trinh, bin vE,
c6c tdi liQu hudng ddn van hdnh vd b6o duong, sria chta ciU tat cA iac thi6t bi vd s6
s6ch vfln hdnh.

- Tham gia, thpc hi0n biOn so4n ciic chuong trinh thi nghiQm ilua thii5t bi, cdng
trinh m6i vdo vfln-hdnh ho{c dua vdo v4n hdnh sau sta chta. Bi6n so4n, hiQu dinh, b6
sung c6c tiOu chu6n, quy ph4m, quy trinh k! thuAt vdn hdnh vd sta chfta cdc ttrii)i Ui,
c6ng trinh cria Nhd m6y. Tham gia g6p y vd thgc hiQn c5c OA tai nghiOn cftu khoa hoc,
c6c d0 tdi c6i ti6n, thay th6 c6c it l0i Ui c6ng nghQ trong ddy chuydn sin xu6t cria Nha
m6y...
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- Thyc hiQn c6ng t5c kh6c theo y6u cAu cta ldnh d4o cdng ty.

2. Ph6 qufrn tliic Nhh miy
- Thuy m{t Qu6n ctdc Nhd m6y tli6u hdnh todn bQ ho4t rlQng cria nhi m6y khi

Quin d6c vdng m[t.
- Ei6u hdnh ciic chric danh vfn hdnh, sria chiia trong todn Nhd m6y theo nhiQm

vp dugc Quin d6c nhd m6y phdn c6ng
- Theo d6i, dSnh gi6 tinh trpng c6c thi6t bi c6ng nghQ trong ddy chuyOn sin xu6t

cria Nhd m6y th6ng qua vi6c ki6m tra thuc t6 tai thirSi bi, sO sacfr Uritim khuy5t, s6 ghi
th6ng s6, nhdt ky cria c5c chric danh vfln hdnh.

- T6 chric sria chta xri ly c6c khi6m khuyiSt thi6t bi vd kitim tra, theo d6i sg ldm
viQc cria thi6t bi sau khi xri ly.

. - Tham gia lAp vd t6 chric thuc hiQn c6c chucrng sfta chta, b6o ducrng cric hQ
th6ng thi6t bi, c5c t6 ry6y ciaNhd mriy, ciic chucrng trinh thri nghiQm vd theo ddi tinh
tr4ng ldm viQc cria thi€t bi sau sta chfta, b6o du0ng; b5o c6o cho quan d6c v0 ktit qui
thuc hiOn.

- Ki0m tra vi6c thgc hiQn ctrti A9 phitiu cdng tiic, vi€c ghi chdp s6 siich, vi6c thuc
hiQn c6ng t6c vQ sinh thitit b!, mflt bing theo phdngiao cria cric chric danh vfln hdnh.

- Ki6m tra circ dung cu an todn & c6c vi tri truc vfln hdnh: s5 lugng, dQ tin c4y
cria dung cp vd vi€c sri dung thing quy dinh cria c6c chric danh vfln hdnh.

- Ki6m tra viQc thgc hiQn c6ng tdc 86o hQ lao ctQng oha circ chric danh vpn hinh:
viQc st dung mt, qudn 6o Bdo h0 lao dQng do Cdng ty quy dinh.

- Ki6m tra viQc thgc hiQn c6ng tiic Phong ch6ng chrly nd cta c6c chtc danh vdn
hdnh: vf tri, so luqng, dQ tin cay cya cric bintr chua ihay, vdi phun, trang bi dung cr,]

chdng chity,viQc thri nghiQm hQ th6ng chfta ch6y theo lich.
- Hdng th6ng, thdnh l4p Ban kitim tra c6ng t6c An todn - B6o hQ lao il6ng -VQ

sinh lao dOng - Phdng ch6ng ch6y n6 t4i Nhd mfy vd tritin khai thuc hi6n.
- Td chric ki€m tra, dd xu6t vdi Qu6n ddc nhd mdy xri ly nhtng trucrng hqp vi

pham cdng t6c An todn,- Bio hQ lao d6ng -vQ sinh lao dOng - phdng ch6ng chay n6.
DO xudt v6i C6ng ty b6 sung, thay th6 c6c dpng cu an todn bi hu h6ng, qu6 han sri
dung.

- ThUc hiOn c6p ph6t.cdc dpng cg An todn - 86o hQ lao dOng cho c6c c6c chric
danh vfln hdnh theo dring k6 hoach cria COng ry.

- Theo doi, d€ xu6t, thi nghiQm c6c dgng cu an todn theo dring rllnh k!.
- Thu thap th6ng tin v0.su cO.thiet bi th6ng qua bin tucrng trinh su c6, bdn ghi

nhdn su kiQn tpi Trung tdm di6u khi6n, nhat ky v4n hdnh vd thuc te s1r co xhy ru.
- Xem x6t quy trinh vfln frdnh, so dd, tdi li6u 1i0n quan d6n sg c5, c6ng viQc thuc

hi6n.tpi thoi dii5m xiry ra sp cO vd c6c th6ng tin thu th{p tluqc de tim ra nguy6n nh6n
sp c6, xu li sg c6 vd dua ra biQn phrip ngdn ngira sp c6.

- Brio c6o Qu6n d6c nhd m6y vC k6t qui di6u tra sp c6. T6 chric hgp CB-CNV de
rut kinh nghiQm.

-Theo ddi c6ng nhdn lao dQng cria Nhd m6y thgc hicn nQi quy, quy chti cria
C9ne ty, quy dinh cria Nhd m6y, quy trinh ldm viQc, b6o ciio cho Quin d6c nhd mriy vC
kOt qui thgc hiQn.



- 'lham gia c6ng tiic tldo tao c5c chric danh vdn hdnh, sria chta. Ki6m tra ch6t
lugng ddo tpo th6ng qua viQc ki6m tra ki6n thric ty ihuytit, thgc tC c.ia cac chric danh
v6n hdnh, sria chfra.

- Tham gia bi6n so4n d0 cuong, ddp 6n OC tO chric ki6m tra, thi chr?c danh v6n
hdnh, sria chta.

- T6 chric, ki6m tra, gi6m s6t viQc di6n tflp xri ly sU cO cria ciic Kfp vpn hdnh.
- 86o c6o C6ng ty vC ktit qui ddo tpo.
- Tham gia xdt thi rlua khen thu&ng, ki lu4t cria ciic nh6n viOn trong Nhi m6y

dinh k! ho4c khi c6 y6u cAu cria C6ng ty.
- ThUc hiQn c6ng tric khdc theo y6u cAu cria ldnh d4o c6ng ty.

3. Tru&ng Kip vfn hinh.
Ld nguoi girip viQc cho Quin d6c nhd m6y qudn ly, di6u hdnh sdn xu6t ca dusc

phu tr6ch. Chiu tr6ch nhiQm trudc Gi6m d6c C6ng iy 
"c 

.o"g tic dugc ph6n c6ng.
NhiQm vu, quydn h4n cria trudng Kip v4n hdnh:
- Quin ly lao ilOng, t6 chric sin xudt, diOu hdnh ca thuc hi0n kti hoach sin xu6t

vd c6c nhiQm vU dugc giao.

. ! : Thq: hiQn chi5 dQ giao ca vd ghi s6 giao ca ctring theo quy rlinh. Eac biet chf li
tlOn c6ng viQc dcr dang dang thr,rc hiQn.

- ThUc hi6n viQc nh6n nhiQm v.u sin xu6t trong ca:
* Xem x6t k! c6ng vi6c.
* Xem x6t di6u kiQn s6n xu6t. ChuAn bi c6c di6u kign sin xu6t trong ca dAy dri

(Vflt tu, thi6t bi, dUng cu, b6n ve c6ng nghe, ....).
- Thgc hiQn giao viQc cho cdng nhdn:
+ Giao viQc cho c6ng nhdn phdi bitit ilggc khi nlng cria tring cdng nhdn c6 th6

thUc hiQn dugc c6ng viQc d4t y6u cAu k! thuflt.
+ Phai nhdc nh& c6ng nhdn <tgc k! bin ve vd quy trinh c6ng nghe.
+ Phai th6ng b6o cho cdng nhdn thri tu thuc hiQn vd cric y€u cAu ky thuat cria bin

v6.

- NhiQm vp thgc hi0n vd hodn thdnh k6 ho4ch giao:

: Trucrng kjn c6 nhiQm vq thuc hiQn vi hoin thdnh k6 hoach sin xu6t duoc giao,
d4t chdt luqng, sO luqng dring thcri hpn.

+ N6u khi nhfln.ktl ho4ch vd thgc hiOn th6y khi n[ng kh6ng th6 hodn thdnh dugc
v0 nhirng y{lu t6: rhitit bi, ky thuflt, vflt tu, nh6n lgc thi ptr?i Uao cilo cho ldnh d4o Nhd
mdy bdngvdn b6n vd c6 chfr ky cria trudng kip.

C6c trucvng kip phii k6t hqp vdi nhau dC thgc hiQn vd hodn thdnh kti ho4ch dugc
giao. N6u kh6ng c5 brio ciio md kh6ng hodn thinh dugc ki5 ho4ch, thi c6c tru&ng kip
phii chiu tr6ch nhiQm vc khong hodn thdnh rlugc nhi0m vg dugc giao.

- NhiQm vu quin l;f lao ddng trong ca:
+ TO chric, tliiiu ph5i lao dQng trong ca hgp ly. 86 tri viQc thgc hiQn c6c nguy6n

cong theo ddy chuycn nhip nhdng d6 c6 hiou su6t cao, tr6nh l6ng phi lao rlQng
+ Theo d6i n5ng suSt lao ilQng cria m6i c6ng nh6n trong ca. Xem xdt nguy6n

$41 d6n dtln ndng suAt thAp, c6 biQn ph 6p gihi quySt kip thoi. ft6^ tra viQc ghi chep,
il6nh gi6 vd ch5m c6ng cho c6ng nhdn trong ca.

- NhiQm vr,r ki6m tra, qu6n ly ch6t luqng s6n phAm trong ca:

- Tham gia c6ng tiic ddo tpo c5c Ki6m tra ch6t

(



Tru&ng kip c6 triich nhiQm kii5m tra vd xri ly kip thdi sin phdm chua d4t ch6t
lugng trong Kip v4n hdnh.

- Cdc cdng vi6c qu6n ly kh6c:
+ Quin ly v€ sri dpng vd b6o quin thi6t bi, dung cU s6n xudt.
+ Quin ly v6 tdi sdn cria C6ng ty.
+ Qudn ly vC viQc thUc hiQn c6c nQi quy, quy dlnh cta C6ng ty .

- Thgc hign chti d0. hqp ca theo quy ilinh cria c6ng ty, bi6n b6n ho.p ca phii ghi
nQi dung v6n bdn phai diy ilt vd c6 1i kitin d6ng g6p xay dUng cho C6ng ty cria c6ng
nhdn.

- Tham gia ddo t4o vd ki6m tra rl6nh gi| tay ngh6 cho c6c cdng nhdn mdi tuy6n
dpng theo dring quy dinh.

- Ki6m tra, giitm s6t ch{t che c6n bQ, cdng nhdn thuc hiQn c6ng tic antodn lao
+^
ilOng, vQ sinh mdi.truo.ng, phdng ch6ng ch6y nO theo dring quy rlinh. Ngdn ngira tai
n4n lao dQng, sg c6 thi6t bi.

- 86o ciio Quin d6c Nhd m6y v0 k6t qui thFc hi6n ciic m{t c6ng t6c dugc phdn
c6ng.

Didu 13: Miii quan hQ Inm viQc giira cdng ty vriri H6i tl6ng quin tr!.
- C6ng ty ch6p hdnh nghiOm tric vd t6 chric thgc hiOn cric Nghi quyiSt, quytit dinh

cta HDQT.
- Cdng ty b6o ciio vdi HDQT ve t0t qui td chric thuc hiQn c5c Nehi quyiSt, quytit

dinh cria HEQT;
- Cdng ty cung c6p mgi th6ng tin vC ho4t dQng SXKD cho HDeT.

Ei6u 14: M5i quan hQ lnm viQc giira c6ng ty vrfi Ban ki6m so6t.
- Cdng ty t4o mqi di6u kiQn thu4n lqi dC Ban kitim so6t thuc hiQn quy$n hpn vd

nhiQm vu cta Ban kitlm so5t dE dugc ghi trong Ei6u lq C6ng ty.
- Cdng ty cung c6p dAy dt vd kip thoi thdng tin, tdi li6u v€ hoat dQng SXKD ctia

Cdng ty thJo yeu cIAu .,iu bun kiiSm soiit, trir o"*g frq,,p ;ui hoi;il;;A;g-;;
quy6t tlinh kh6c.

Di6u 15: Quan hQ giiia Ban giSm tl6c vir cic phdng chuyGn m6n nghiQp vu
C6ng ty vfi c6c dnn v! sin xu6t.

- Quan hQ gita Ban giSm d6c vdi ldnh dao cilc phdng nghiQp vU, don vi sin xu6t
vd GBCNV trong cric dorr-vi theo nguy€n tic c6p auoi priuc tid .d; ftr. Ban gidm
d6c chi d4o t4rc ti6p ddi v6i lSnh d4o c6c phdng vd don vi sin xu6t. Trudng hqrp cAn
thitit, Ban gi6m d6c chi.dpo truc tiOp d6i rOi CBCNV nghiQp vu chuyen m6n cria c6c
phdng vd don vi s6n xu6t.

- LSnh d4o phdng vi.c6c dcm vi sin xu6t duoc Ban gi6m d6c phdn c6ng thuc
hi0n chric ndng quin ly, di6u hdnh, chi,d4o todn bQ c6c m4t hoat clQng c6ng tric cria
phdng vd don vi sin xu6t phai biio c6o ktit qui v6i Ban gi6m rr6c c6ng ty.

- 96" phong chuyOn m6n nghi$p vp cria C6ng ty ld dcxr vi tham muu cho Ban
girim d6c. Cdn cri nhiQm vp, quydn hpn cria.phdng chiu tr6ch nhiQm v6 nhtng bi€n
ph6p dO xu6t thu6c v0 chuy6n m6n cria minh O6i vOi COng ty vit circclcrn vi san xuSitrong
C6ng ty.

(
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phAn hodn thdnh nhiQm vg chung cria c6ng ty.
- Nhdn vi6n trong c6c.phdng nhiQp yu phai thpc hiQn ttiy ihi chric tr6ch cria

1 lninh, chiu sg phdn c6ng, di6u hdnh truc titlp.cria l6nh dpo phong. Quan h0 gita c6c
CNVC trons cdne tv ld quan hQ binh ding, phOi frqp c6ng t6c dC hoan thdnh nhi6- ru,
khi gi6i quy:6t c6isviQ..ntiu.c6 trudng fire klro,rs tiG ,rrai prraiffi;;;]anh dao
phdng ho{c trinh Ban gidm d6c xem x6t giii quy6t.

_e - Quan hQ gita c6c phdng nghiQp vu vd c6c don vf s6n xu6t li quan hQ hu6ng
ddn thgc hiQn trong pham vi chric n6ng, nhiQm vu ctia phQng, d6ng thoi phdng ld dcyn
vi dugc.Ban gi6m d6c COng ty riy quy0n ki6m tra d6n AOc cac don vi *, *,i6t noa,
thdnh kC ho4ch SXKD cria c6ng ty.

- Trucrng hqp c6 j kien khSc nhau gita circ phong nghiQp vp vd don v! sin xudt
thi tru&ng phgng c6 tr6ch nhi6m b6o c5o ban GiSm d6c 116 xin y ki6n vd itA xu6t biQn
ph6p gi6i quytft.

Didu 16: Quan hQ giiia cic phdng chuy0n m6n nghiOp vu trong c6ng ty
. - Quaq hQ gifta c6c phdng chuyCn m6n nghiCp vp trong c6ng ty ld m6i quan hQ

ph6i tr-o. p nhim th6ng b6oiho nt uu .ar th6ng ti, ci, ttritit cO tien quun trong quii trinh
thyc hiQn nhiQm vu cta tung phong dat hiQu qui cao nh6t. Ldnh d4o c6c pldng phai
c6 sg ptrOi hqp chdt ch6, trao d6i. bdn bac tl6 ndns cao hi6u oui trons c6ns r6c o6n," rrie" qra ;;r;;drg;r ;;;

CHIJONG 4

QUY DINH VE K.f CAC VAU BAN CH(TNG TU CUA COUC TY

Di6u 17: GiSm tl6c, Ph6 giSm tl6c Cdng ty ky cic vin bin chrfrng tir.
1. Gi6m tliic c6ng ty ky cfc vin bin, chrlng tir sau:

?r{;:::;#'r;{;1,:;';fr,.o,,, quyon cria chri tfch HQi d6ng quin trf

li6n k6t, td trinh grii HQi il6ng qutn tr!.

ti.r, H#r'3ffi i,:,T, l,i S#T3.f X? H,lli'lx;,,:.i' ;;;,:},i :dl HIT,,ii,l :J#
kho vflt tu, nguy6n liQu phlrc vu cho SXKD.

- Ky c6c vdn b6n dC xu6t v6 qu! ti6n lucrng, thu&ng, dinh mric kho6n vdt tu, lao
ilQng tiAn luong.

q*, ;cYi.:t#i,,Tuf;uffixlffifru ffJftHlhsii ;:ffi 
don vi c6

?{i {r#:"ori HOi d6ng quin tri v0 t6 chric bQ m6y cra c6ng ty.

,Ky quy6t dfnh vC quy ho4ch, ddo tao, b6 nhiQm, di0u rlQng, thuy6n chuyrSn c6ng
t5c, ti6p.nhfln, tuy6n dung, khen thu&ng, kj' luQt CBCNV thuQc pha* 

"i 
q"VCn han cria

Gi6m d6c C6ng ty theo quy dfnh.
- Ky c6c vdn bin li6n quan dtin ch6 dQ cria ngudi lao dQng nhu: BHXH, BHyT,

BHTT, b6o hi6m tdi s6n ... cicvdn b6n vd an todn, VSLE.
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2.Ph6 gi6m tliic C6ng ty:
Duoc Gi6m tl6c riy quy6n S mQt s6 vdn bin, chring til thuQc linh vpc phdn

cdng phu tr6ch theo nhi6m vu, quydn han dugc quy dinh e ba; quy ch6 ndy.

Di6u 18: Cic quy tllnh hinh chinh
C5c v5n b6n do c6c phdng chuy€n mdn nghiQp vu soan th6o tru6c khi trinh ky

ph6i c6 cht ky tit ciatru0ng, prro ptrong t4rc tii5p soin th6o v6n ban.
ViQc qu6n !1, luu trfr c6ng vin di, d6n, qu6n ly con d6u thuc hiQn theo c6c quy

dinh hi0n hdnh vc cdng t6c vdn thu luu trt vd b6o vq-ui mat nhd nu6c.

CHTIONG 5

TUYEN DUNG LAO DONG

Diiiu 19 : YGu ceu vG nQi dung tuy6n dBng lao rlQng
1. YGu cf,u tuy6n dBng lao tlQng :

- Tuy6n chgn nhirng ngudi c6 trinh dQ chuy€n m6n cAn thitit, ldm dugc nhtng
c6ng viQc theo y0u cAu cria SXKD d4t nlng su6t, ch6t lugng vd hiQu qui c6ng t6c cao.
Tuy6n chgn phii xu6t ph6t tir nhu cAu c6ngliQc md tim ngu-di cho phir hqrp.

! . . IYr6^, chgn nhtng nguoi c6 ly lich 16 rdng, minh bach, c6 ki'luQt, trung thgc,
gdn b6 vdi cdng vi6c, vdi cdng ty, c6 sric khod, d4o dric t6t.

2. NQi dung tuy6n dgng:
- Cdn cri vdo nhu cAu nhdn lgc dC tuy6n dUng lao dQng.
- Cdn cf don xin vi6c, ly lich, bing c6p vd c6c chring chi vC trinh dQ, chuy6n

m6n cria ngudi xin viQc.

_, ; Cin cri titip xric, ph6ng v6n, kitim tra v6n ki6n thric vd nhtng v6n eI€ lien quan
d6n c6 nh6n gitra ngudi xin viQc vd ngudi tuy6n dUng.

- So sSnh nhirng khi nlng hiQn c6 cria ngudi xin vi€c vdi y€u cAu cdn tuy€n nhdn
luc.

- C[n cri nhu cAu nhdn lgc, ngudi sri dpng lao dQng itdng y tii5p nhfln thi hai b6n
ky hqp tl6ng lao dQng thri viQc.

,.4- CIn cu kOt qu6 cdng viQc vd kh6 ndng ngudi lao dQng hodn thdnh nhiQm vg
dugc giao trong thdi gian HELD thri viQc, 

-C6nq q ky HDLD chinh thric (Hqp rl6ng
c6 kj' h4n I ndm, 3 ndm vd hop d6ng khong thoi han). Tru6c khi chuyCn sang ky
HDLE chinh thric c6c phong chuy6n mdn vd don vf sin xu6t ph6i c6 nhpn xdt vi y
kiiSn il0 xu5t.

- Gi6m d6c C6ng ty ra quy6t dinh titip nhan vd ldm c6c thri tuc lry ttit UOfp.
- gO tri sap xtip ngudi lao dQng vdo vi tri c6ng t6c.
3. Nhiing cdng viQc ti5p theo sau khi tuy6n dBng :

Theo doi, kiOm tra viQc thgc hiQn nhiQm vu, c6ng vi6c dugc giao, trinh dQ
chuy6n m6n nghiOp vu, viQc ch6p hdnh. chri truong o"uig loi cria'D6ig, phrip luflt,
chinh siich cria nhd nu6c, nQi qui, quy chti cria c6ng ty, ciadcrn vi ...
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Didu 20: Nhirng ti6u chuin x6t tuy6n chgn nhffn lgc
1- C6 trinh dQ hoc v6n.
2- chuycn m6n nghiQp vu: Epi hgc, cao ding, Trung c6p, c6ng nh6n k! thuflt

(chuycn ngdnh: EiQn, iliQn tri, co khi, thriy lgi, thtiy diQn, x6y dung, tdi chinh k6 toan,
quin tr! kinh doanh, qgin ly kinh tt5, thuong m4i, tin hoc vd mQt s6 ngdnh kh6c khi md
rQng sin xudt c6 y6u cAu vC nhdn lyc).

3- Cdc y6u t6 kh6c:
- Tin hsc: Bing A (B, C) ....
- Ngopi ngfr: Bing A ( B, C) .....

. - Kinh nghiQm thpc ti6n: pOi vOi nhiing ngudi xin chuy0n c6ng tdc tt noi khric
d6n c6ng ty phii c6 kinh nghiQm ldm viQc, chuy0n m6n nghiQp vg phu hqp v6i SXKD
cria cdng ty vd c6 nhfln xdt cria tton vi tl6ng;f cho chuytin c6ng t6c.

- Ndng lgc, phAm ch6t d4o dric:
+ HEng h5i, nhiQt tinh trong mgi hopt dQng vd c6ng t6c.
+ C6 ndng luc s6ng t4o, tich cuc tim tdi, ph6t huy s6ng kiiSn c6i tii5n k! thupt, hqp

l;i; ho6 sin xu5t, 6p dpng khoa hoc - c6ng nghQ vdo thuc ti6n sin xu6t cria c6ng ty.
+ c6 tinh dOc l0p khdng phu thuQc, lu6n hu6ng t6i k6t qu6 c6ng viQc.
+ c6 kh6 ndng tu tudn theo k! lu0t, kh6ng ich kj,, kh6ng ph6 truong, khoe

khoang.

Di6u 21: Nhiing trudng hgp xem x6t uu tiOn tuy6n chgn.

. - Ldcon, anh, ch!, em cria cBCNV trong cdng ty n6u hoc dring ngdnh ngh€ c6ng
ty cAn tuyt5n chgn.

- C6 kha nlng vd llnh d4o (K! ndng, n6ng lgc qu6n tri).

. - C6 kinh nghiQm thuc ti6n c6ng tric tir 3 n6m trO l6n OOi vOi lo4i c6ng viQc cAn
tuy6.n thQm nhdn lgc (do Gi6m d6c c6ng ty ho4c ngudi dugc Gi6m i16c c6ng ty riy
quydin ki6m tra vd ndng lpc, kinh nghiQ-...)

- C6 chring chi qu6n ly, ngo4i ngt, tin hec...
-.Nhtng truong hqp dflc biQt liOn quan d6n quan hQ d6i ngopi do Gi6m d6c c6ng

ty quy6t dinh.

CHIIONG 6
stl oqxc LAo DQNG

Didu 22: Oiii vtri ngucri sfr dgng tao rlQng.
- Gi6m d6c c6ng ty c6 quyen bO tri di6u hdnh c6c don vf sin xu6t va lao dQng

theo nhu cAu cria SXKD, c6 quy6n ra quytit dinh khen thu&ng va xri l!, c6cvi pham kj,
luflt lao dQng theo quy rllnh ctia BQ ludt lao d0ng, nQi quy, quy ch6 cta c6ng ty.

Gi6m ddc c6ng ty ty quy0n cho tru0ng c6c don vi sdn xu5t quin ly ve nhdn luc
lao d6ng, ki6m tra vi€c ch6p hdnh kj'luat lao dgng, nQi quy an todn VSLE. Dugc ph6p
cho c6ng nh6n nghi kh6ng hucrng lucrng tir I il(5n 3 ngiy; nghi vi€c riOng v6n hucrng
luong theo quy dinh cria B0 luOt lao dQng (khi cho nghi phii brio cho ban Girtm d6i
bict ).
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- Trudng c6c phdng nghiCp vu tham muu cho ban Gi6n i16c lAp kti hopch vC c6ng
titc cin bQ, nh6n lgc, lao dOng. d cdc don vi b0ph0n tryc thuQc c6ng ty hdng quf, hdng
ndm. Tham muu cho Girim d6c trong viQc tuy€n dung, ti6p nh4n, xinchuy6n-cbng tric
dtin ldm viQc t4i c6ng ty.

Didu 23: Oiii vOi ngucri tlugc riy quydn sfr dgng lao tlQng.
- Biio c5o ban Gi6m cl6c vC nhu cAu lao tlQng cria b0 phfln minh php tr6ch. Cdn

cri vdo nhu cAu sin xuAt, trinh dQ n[ng lgc, phAq .nat Oao dric, kh6 n6ng hodn thdnh
nhiQm vu cta cdng.nhdn dC c6 y kitin AO ngtri b6 nhiQm, cho chuyiSn c6ng t6c kh6c,
hodc thanh ly hqp d6ng lao dQng.

- Khi c6 cdng nhdn vdo ldm hqp d6ng, trong thcri gian thti viQc ph6i c6 tr6ch
nhiQm ph6n c6ng, ph6n *ie-, cri ngudi theo d6i, girip do. Htit thoi gianitui viQc ph6i

:g.rh.?,, 
x6t v6.phAm chdt.dpo dric,lrinh ctQ chuyOn m6n, ndng lgc c6ng t6c va co y

ki6n dC nghi ( tiilp nhfln, bO tri c6ng vi0c, ti6n lucrng ).

. . a -.Jhud.ng,xuy6n b5o c6o tinh hinh ngudi lao dQng vi pham kf luat ph6i tirin hdnh
ki6m di6m tu t6 trd l6n, gtii biio c5o vO HQi itdng thi dua - khen thu0ng - tV lu4t cria
c6ng ty xem x6t rt6 nghi Gi6m d6c quy6t ilfnh.

A,- Giai quyOt nhanh nhlng vu viQc xhy ratpi hiQn trudng cflng nhu khu vuc noi cu
trri nhu: tai n4n lao d6ng, cAp criu khi c6 c6ng nhdn Oau OmJa- *6t trflt tu an ninh vdr
an todn xa hQi...

- Trucrng c6c d<rn vi sdn xu6t c6 tr6ch nhiQm x6y dyng nQi quy lao dQng phu hcr,p
vdi dflc di6m tinh hinh vd nhi6m vu, quyen han dugc giao.

Didu 24: Oiii vOi ngudi tao rlQng.
l- Ngucri lao dQng c6 quy6n gia nhdp hopt dQng tO chric c6ng dodn, Eoirn thanh

ni0n cQng sdn HO chi Minh, dugcluong phric rqi t?p the, tnamlia qu6n ly doanh
ngJriQp, ch6p hdnh quy dinh ph6p lu4t, ngiquy, quy ch6 c6ng ty, thoa udi lao dQng tap
th6 vd hqp d6ng lao dQng. Cf,6i, hinh nghi0m tS.luQt lao il0ng vd sp dieu hanh hqp
ph6p cria ngudi sri dpng lao dQng.

2- Ngudi lao dQng c6 tr6ch nhi6m git gin, b6o qu6n trlng thi6t bi, dqng cu lao
dQng dugc giao cflng nhu cria co quan dcrn vf . Khi xiy ra mdt m6t, hu h6ng ff,ai Uao
c6o ngay_v6i phu tr6ch bQ ph4n, tim nguydn nhdn, lap bi€n b6n t4i hiQn trunn g xhy ra;
nOu do chri quan do c6 nhdn ndo gdy ra thi nguoi dO phai chiu b6i thucmg ttreo gia tri
thgc tC cria tdi sin t4i thoi di€m xity ramdtmilt,hu h6ng (theo quy dlnh cria c6ngiy ). 

'

3- Nguoi lao dQng d6ng ch6n tr6n ilia bdn ndo phii c6 tr6ch nhiQm quan h0 t6t
vdi chinh quy6n {ia Rhuong ,ra nhan d6n 0 ttia bdn AO. Cnap hdnh dring crii quy <linh
vd quan ly h0 khAu thudng trf, tpm trri cria dfa phuong ctng v6i rtia p-t o*ggit gin
trflt tg an ninh vd an todn xd hQi. Moi trudng hqp vi pham rlcu bi xri i1i t<ip itroi ttreo
ph6p lu4t vd nQi quy, quy ch6 cria c6ng ty.

4- Nguoi lao dQng m6i tuyi5n hofic mdi chuy6n d6n ldm viQc trong c6ng ty, thdi
gian thri viQc theo qly dinh cri.a BQ luflt lao dOng, trong thdi gian thri vi€c ,grOi tuo
dQng dugc.huong tidn luong bing 75% mric luong ccy b-an theJ bing .6p,'rrga"nf, ngt C

ddo tao. Het thdi gian thri viQc ngudi lao ilQng ph6i ldm bin tU nhan x6ive pf,a, .i6t
d?o dfc, nlng lqc c6ng t5c... grii truOng dcrn vi c6 y ki6n nhfln x6t vd trinh Gi6m d6c
quy6t dfnh.

(
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5- Nguoi lao dQng trong c6ng ty phii tuy6t t16i phpc ting vi ch6p hdnh chi thi
cria ban Gi6m d6c, thuc hiQn itring c6c quy tlinh vC b6o mat Nhd nudc, b6o vQ uy tin
cia c6ng ty vd il6ng nghiQp.

Eidu 25: Ch5 dO tidn lucrng, khen thu&ng vn kf luft.
1- Ch6 tIQ ti6n lutrng:

. HiQn nay dg 6n dAu tu H6 chria nu6c Nudc Trong chua hoin thdnh, tinh hinh sin
xuat kinh doanh cria COng ty chua r14t dugc c6ng su6t thi6t k6 theo dp 6n rliu tu n6n
cfr6 OO ti0n luong cria CB-CNV Cdng ty dugc 6p dUng theo c6c quy dinh cria Nhd
nu6c. Khi dU 6n hodn thdnh vd 6n dinh s6n xu6t, COng ty se xdy-d1rng b6ng thang
luong theo doanh thu.

2- Khen thu&ng:
C6ng ty khuyi5nkhich ngudi lao dQng trong cdng ty ra stc thi dua lao dQng s6ng

tqo phifi huy s6ng ki6n, c6i titin k! thuflt, ho,p ly no7 san xu6t, thgc niCn ti6t"meri
(nguyon, nhi6n vAt lieu, thdi gian...) 6p dpng khoa hgc - c6ng ngh6 vdo thuc ti6n s6n
xudt kinh doanh. Hdng. ndm c6ng ty sE thdnh lpp HQi d6ng xdt khen thu0ng vd <tC ngh!
Gi6m d6c c6ng ty quy6t dinh.

Hinh thric khen thqcrng bing ti6n hoflc c6c hinh thric khen thu&ng kh6c (bing c6
g_tlcyarang.hiQn vflt, su6t ou tictr, thuong th6m ngdy ph6p, thucrng rtdo tao v.v...) do
HDQT quy6t dinh tny thuQc vdo k€t qui hopt rlOng s6n xu6t kinh doanh. ViOc khen
thucrng dQt xu5t, dflc c6ch do HEQT quy6t d!nh.

* Binh xdt lao it/ng gi6i hdng ndm ttw,qc chia thdnh 4 hgng.
Lao dQng gi6i xu6t sic.
Lao dQng gioi.
Lao tlQng trung binh.
Lao d6ng ytiu k6m.
Gi6m it6c C6ng ty c6 tr6ch nhiQm xdy dgng c6c chi ti€u quy dinh vC x6p loai lao

d0ng.

3- Kf lu$t:
tat ca ngudi lao dQng ni5u vi p!?m k! luflt r16u phii dugc xem x6t, kiSt luQn vd

c6 hinh thric xti li,ky lu4t theo d{c ditim, tinh hinh thgc tti cta c6ng ty, itp dpng 4 hinh
thfc kj'ludt nhu sau:

Khi0n tr6ch.

Chuy6n ldm cdng viQc kh6c, hA bac luong, c6ch chric.
Thay d6i thdi hpn hqp tl6ng lao dQng.

Sa th6i.

4- Thu&ng cic ngiy 16, t6t :

Tuj'theo theo hiQu qui kinh doanh hdng ndm HDer ph6 duyQt chi qui khen
thuong todn c6ng ty,Chri tich HEQT b* h^dnh 

_quy6t 
dinh khen thudng c.ho c6c thdnh

vi0n HDQT, ban ki6m so5t, Ban gi6m ddc. Ciam d6c ban hanh quytit rlinh khen
thucrng cho c6n b0 nhdn vi6n c6ng ty.

(
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Didu 26: Quy ilinh vd c6c chi phi thudng xuy6n vir cic khoin phB c6p kh6c:
1- Chi phi vG hQi hgp:
- Cht tich HDQT c6 th6 mdi hep itfnh k! hay b6t thudng OC Aap ring y€u cAu

kinh doanh cria c6ng ty. Todn b0 Chi phf phuc vp hQi ho.p dugc dua vdo chi phi SXKD
trong ndm.

- HDQT, ban ki6m so6t c6ng ty rli dg DHCD, HDer vd c6c cuQc hgp b6t thudng
khiic theo gi6y mcri cria Chri tich HDQT dugc thanh toan ti6n [n; v6 mity bay,tdu xe;
chi phi rli lai (ntiu di xe tu tric), phdng nghi (theo ti6u chuAn kh6ch san 3 sao).

2- Chi phi tiiip khich :

- HDQT, ban gi6m d5c c6ng ty khi titip kh6ch tlO giai quy6t c6ng viQc cria c6ng
ty dugc thanh to5n chi phi titip kh6ch.

- Cg trucrng phdng ban, c6n bQ nhdn viOn c6ng ty.n6u c6 nhu- cAu titip kh6ch d6
gi6i quytit c6ng viQc phii c6 d6. xu6t ducrc ban gi6m AOc pfre duyiSt m6i Suqc thanh
to6n chi phi tii5p.khrich.(Phi€u de xuSt phai ghi ro i16i tuqng cAn titSp kh6ch, nQi dung
cdng vi0c, dU ki6n sO tiOn phdi chi).

3- PhU cdp tliQn thoqi :

- Gi6m ddc, Ph6 Gi6m ddc COng ty chi theo h6a dcrn.

- K6 toan tru&ng cong ty, Tru&ng cric Phdng - ban: 350.000 d6ng/th6ng
- NhAn vi€n c6 nhu cAu di€n tho4i phuc vu cdng t6c dugc LAnh d4o ban phdng i16

xu6t, Gi6m d6c duyQt theo thpc iti cOng tac.
- V0 thanh to6n phU c6p diQn thoai: phdi c6 hod don rliQn thoai.

4- PhU c6p cdng t6c phi xlng xe (hay phg c6p tli t4i):
- HDQT, ban kitlm so6t c6ng ty di cdng tilc dugc thanh to6n ti€n dn; vd miry bay,

tdu xe; chi phi <ti lai (ni5u di xe tp tric), phdng nghi (theo ti6u chuAn kh6ch s4n 3 sao).-
- Girim d6c, ph6 Gi6m.d6c c6ng t6c ngodi tinh dugc thanh to6n ti6n 6n; v6 m6y

bay, tdu xe; chi phi iti lai (ntlu di xe tg tric), phdng nghi (theo ti6u chuAn khdch ran i
sao).

- Gi6m d6c, ph6 Gi6m d6c, ban phdng di c6ng t6c trong tinh bing phucrng ti6n tU
tric dugc thanh to6n chi phi di 14i vd c6ng tiic phi theo quy dinh hi6n hdnh.

- Nhdn viOn phii di c6ng t6c ngodi tinh dugc thanh to6n v6 mity bay, tdu xe; chi
phi rli lai (n6u di xe tU tric), ptrdng rgf,i 1tt.o tiOu chuAn kh6ch sun2 sao;. NCu ili cOng
t6c trong tinh blng phuong tiQn tU tric dugc thanh to6n chi phi rti Iai va c6ng t6c phi
theo quy <linh hiQn hdnh.

Di6u 27: Thim vi6ng 6m dau, ma chay curii h6i:
- Mirng drim cudi b6n thdn CBNV cdng ty (n€u ktit hdn v6i ngudi ldm ctng cdng

tI 1!f ch,2 nguiti diu dugc.nhpn ti6n -{reJ; mirng sinh con; th6; hoi 6m oi, cel
CNV, BO m9 vg, bd mg chdng vd vg, chdng CB-CNV; phring dieu 86 m9 vg, b6 m9
ch6ng, vq (chong), con c6i cB-cNV ch6t: mric chi- kh6ng vugt qu6 1.000.000
d/ngucri/16n.

CHTIONG 7

euAN r,.f, stl DUNG TAI sAN, rAI cHiNH
Didu 28: Quin lf tiri sin.
l- Vat tu, vflt liQu:
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- Nhfrng c6 nhdn dugc giao quin ly vflt tu, vflt liQu cria c6ng ty (thri kho, bio vQ,
c6c don vf sin xu6t co so) phii 

"6 
tr6ch nhiQm bio quin kh6ngt6 mit milt,'hao hpt

qu6 mric quy. <Iinh. Dinh kj, 6 th6ng ho4c dQt xu6t kitim k€ kho m6t lAn OC OOi chiriu
vdi sO liOu k6 to6n. VQt tu du thila d c6c dcrn v! co s&, bQ phfln ndo theo d6i v4t tu c6
trrich nhiQm thu h6i ve kho bai dA quy rlinh t4i c6ng ty.

- Khi nhflp vflt tu phii c6 diy dri.c6c chring-tir hgp lQ, nhtng trudng hgrp v4t tu
kh6ng c6.chring tir (vflt tu l6u ndm, ph6 liQu thu h6i...) t4m nhflp dE noan .n"ng tir vd
luu vdo s6 .

* Tht kho: Khi xuSt v4t tu phiic6 chring tir xu6t kho thi thri kho mdi dugc ph6p
xu6t vpt tu, trudng hcr-p t4m *u6t 1 xu6t s6 t,rq,;g nh6, xu6t giii quy6t su vu .6p Uicfr)
thi nhanh ch6ng ldm c5c thri tuc dc hoan chtng tir vd luu vdo s6.

; Ngay trong ngdy sau khi xu6t, nh4p vflt tu thri kho ph6i c6 tr6ch nhiQm vdo s6
kho dC theo d6i vd grii chring tu vd bQ phan tii vu A6 t6 to6n vdt tu theo d6i luu tro.

^ 
*.V,::.t4m.nhdp, tpm xu6t ph6i c6 lOnh cria Girim d6c ho4c ngudi dugc riy

quy0n cta Gi6m r16c mdi dugc thuc hi6n.
,, 2- M5y m6c thitit bi, tai s6n phuc vu s6n xu6t:

- cii nh0n, tflp thO dugc giao tr5ch nhiQm quin ly tdi s6n, mdy m6c, trang thi6t bi,
cdng trinh phpc vp sin xu6t phii c6 tr6ch nhiQm b6o quin, bdo duong theo luy trinh
k! thuflt (cdng ty ban hdnh quy trinh cp th6 cho ttrng lopi tdi sin) rtlnh k! thiy th6 va
sta chta thudrng xuyen, duy tu b6o dudng c6ng trinh theo dinh mric d6 ctugc duyQt.

_ _ ., - Trudng hqp bi su cO dQt xu6t thi phdi c6 b6o c6o tulng trinh vC c6ng ty ilti xin
y ki6n xri ly.

3- O t6, xe miiy phUc vp c6ng t6c
C6 nhdn, tflp th6 dugc giao tr6ch nhiQm quin llf 6 t6, xe m6y phpc vu c$ng t6c

ph6i c6 tr6ch nhiQm b6o qu6n, b6o du0ng theo quy trinh k! thu4t rlinh kj,thay th6 vd
sria chtia thuong xuy6n, duy tu b6o duong tdi s6n theo dlnh mric dd rluoc duyQt.

Khi c6 nhdn, tAp th6 c6 nhu cAu sri dpng 6 t6, xe mriy dC di gi6i quy6t c6ng viQc

96ng ty phii c6 phi6u di6u xe c6 chff ky cria Gi6m t16c ho4c ng.rOi d"q. riy q"uyen.
Phi0u diOu xe phii ehi 16 ndi duns c6ns vi6c- lV trinh c6ns t6c tnrimo hnn qr'r r{rrnophii ghi 16 nQi dung c6ng vi6c, ly trinh c6ng t6c,... trulng hqp sr? dgng

(
-: , a -- -' -,--o --i r -*

gi6i quy€t nhtng viQc dQt xudt phdi c6 su chi d4o trgc ti6p cria Gi6m d6c c6ng ty.
4- C6ng cU - dqng cU ldm vi6c:
- cii nh6n, t?p thc ducrc giao cdng cp-dpng cu lao rtOng (dulg cp cAm tay, dung

cU an todn...) phdi c6 tr6ch nhiQm b6o quin thoi h4n sri dpng. N6u cdng cp lao ilQng
ndo kh6ng ttring qyy chuAn ho{c khong d6m b6o ATLE, rr6t trru h4n si dung... ph6l
bin c6o t16 thay thrf ( sau se quy 16 trrich nhi6m).

5- Qu6n ly vd sri dUng <1i6n tho4i, Fax, bQ ddm, c6ng cu b6o vQ:

fdt catdp th0, c6 nhdn duoc giao qu6n ly vd st dung dign thoai , Fax ph6i chAp
hinh dring c6c quy rlinh vC sri dgng di6n thoai, Fax cria cdng ty, chi ilugc sri dpng d0
gi6i quy6t c6ng viQc chung. C6ng ty kh6ng thanh toSn cho moi trudng hap sri dpng
muc dich cil nh6n.

. , T0p thit, cd nhdn dugc giao quin ly vd sri dpng bO ddm , c6ng cu b6o vQ ph6i
ch6p hdnh dring c6c quy dinh ctia Nhd nu6c. TuyQt OOi t<trOng sri dqng bQ ddm, c6ng
cp b6o vQ vdo muc dich cdnhdn, kh6ng duoc cho ngudi kh6ng dugc giao nhi6m rp tri
dpng, ntlu ai vi ph4m se bi xri ly theo quy dinh cria p-trap luflt.

- Trong qria trinh sri dung bQ ddm, cdng cp bio vQ m6y diQn thoai, miiy Fax n6u
c6 hi6n tuo. ng hu h6ng ph6i b6o ngay v6i php tr6ch bQ phan 116 c6 biQn ph6p khlc
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phuc, stia chta. Ntiu x6y ra m6t mrit phii git nguyCn hiQn trudng vd brio ban Gi6m d6c
vd c6c co quan chric nlng c6 biQn phrip xri l;y.

Didu 29: Quin ly tdi chinh.
1- Ti6n mpt:
Nhtng c6 nhdn dugc giao triich nhiQm s1t ticn m[t.t4i c6ng ty (thri qu], thu

l$ar) phii dim b6o bi.mpt, thy qu! bio qudn ti6n tai k6t s6t cria c6ng ty vdi mric dQ
ti6n mflt phir hqp cdn rl6i chi ti6n m{t.

2- CLc khoin ng phii thu cria kh6ch hdng:
- K6 torin tru&ng c6 tr6ch nhiQm theo d6i c6c khodn nq phdi thu cria kh6ch hdng,

phdn c6ng c6 nh6n theo d6_i c6ng no,c6 biQn ph6p tich cgc de tnu no, phin anh kip thdi
v6i Gi6m d5c tinh hinh di6n bi6n c6ng nq (s6 luqng, phdn loai, itdii"qng kh6ctr hdng,
ng kh6 ddi, no c6 khi nlng trd nhung k6o ddi...)

- Ban Gi6m d6c thuong xuycn ddn doc, nhic nh& c6c bQ ph6n thu hoi nq .

Didu 30: Sir dgng tiri sin
1- St dUng vdt tu, nhi6n liQu:

- C6 nh6n, tap th0 giao v4t tu, nhiOn liQu sri dung vdo quii trinh sin xudt, thi c6ng
c6ng trinhphii theo dlng dinh mric, ch6p hdnh theo dfng quy trinh k! thu{t ban hdnh
v0 h6 so d6 6n thi6t kC dugc duyQt.

- fi6t kiQm vdt ty, nhi6n-liQu trong qu6 trinh sin xudt, t4n dpng phti ligu, nhtng
vpt tu du thtra hoac di6u chuy0n tir c6ng tiinh nay sang c6ng trinh khic d0u phai ldri
thri tUc nhflp, xu6t t4i c6ng ty.

2- St dung tdi sin cO dinh :

Sri dgng ph6i c6 hiQu qui vd ndng su6t cao, chi dugc sri dpng cho c6ng viQc cria
cdng ty giao, kh6ng duoc lpm dqng sri dpng ngodi c6ng ty vi lqi ich cii nh6n.

3- Hqp cl6ng xdy dqng, lap clflt tdi sin vd mua sim trang thi6t bi, phucrng tiQn ldm
viQc, phuc vp y6u cdu SXKD cria c6ng ty ph6i dugc thUc hiQn theo dring quy dinh cria
nhd nudc.

Didu 31: Thanh toin tidn m{t
- Cdc kho6n thanh toSn bing ti6n m4t phAi tudn thri theo nguyOn thc k€ todn, circ

chring tlphii.hcr-p lC, hqp pfr6ptheo quy dinh cria nhd nu6c. Nguoi dugc giao nhiQm
vy ndy ni5u d6 sai s6t d6n d6n t6n th6t, mdt m6t cria dcrn vi thi pnai rnlu tiach nhigm
vO vi6c minh dd ldm.

Tai C6ng ty cdc chring tir thanh to6n phii ducyc xdc nhfln hoflc dC nghi cria k6
toiin tru&ng vd ph6 duyQt cria Chri tich HDQT (ho[c riy quy6n cta Chri tich HDeT)
m6i ilugc.thanh to6n. N6u thanh to6n sai nguyCn tic cria NhA nudc quy dinh, pfrai iOi
hodn sO ti0n clA chi vd bi xri ly ky luat ho[ciruy criu trdchnhiQm hinh sU theo quy rtinh
cria phrip luflt, tuj,theo mric dQ vi pham.

Di0u 32: Xfr Iy t6n th6t tiri sin
ViQc xri ly t6n th6t tAi sin dugc thUc hiQn theo nguyCn tEc sau:
1- Ntiu do nguyCn nhdn chri quan thi ngudi gdy ra phii chfu tr6ch nhiQm b6i

thucrng

2,- N6u do nguy6n nh6n kh6ch quan, OOi vOi nhirng tdi sin d5 mua b6o hi6m thi
dugc tO chric b6o hi6m b6i thucrng.

(
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3- T6n th6t cdn l4i (sau khi tru khoin b6i thuOng cta ngudi gdy ravd ti6n ct6n bir
cria t6 chric b6o hiem) dugc dirng qu! dg phdng tdi chinh (n6u c6) d5 U,i eap, n6u thitlu
dugc h4ch to6n vdo chi phi SXKD.

4- circ trudng hqp ton th6t tai sin vi ly do u6t mra kh6ng ( thi6n tai, dich hoa, hoi
hoan, dich benh...) th., Gi6m dpc lflp phuong 6nbfo c6o trinh HDQT vd circ co quan c6
thAm quyen gi6i quy6t ra quytlt Aintr xri t1i.

Sau khi xt ly t6n th6t tdi sin, c6ng ty phii ili€u chinh lai sd s6ch k6 to6n theo
^.quyOt dlnh xri l1i.

Didu 33: Trrich nhiQm v{t chSt
1- Nglroi dugc giao b6o quin, qudn ly vd xri dung vflt tu, nguycn nhicn v4t liQu

vdo sin xudt vd thi c6ng cdng trinh n6u ldm hao hpt qu6 ilinh mric quy rtinh thi ph6i
b6i hoan todn bQ giltri .

2- Nguoi dugc giao quin ly, sri dung tdi san ntiu il0 mit mirt, hu h6ng ho{c c6
hdnh vi g6y thiQt h4i tdi sdn cria c6ng ty thi phii UOi ttruong theo quy rlinh cria ph6p
lu4t v6 thiQt hai dd gdy ra.

(' 3- Vi0c xem x6t, quytit dinh b6i thudng thiQt hai theo tr6ch nhiQm v4t ch6t do
ngudi lao d6ng ldm hu h6ng holc ldm m6t dpng cU, thi6t bi vd c6c tdi sin khiic cria
don vi thi c6ng jy se can cri vdo mric dQ pham l5i, mftc dO thiet h4i vd thgc tr4ng hodn
c6nh gia dinh t16 quy.et dinh b6i thulng mQt phAn hay todn b0 ei6 tri tdi sin theo gi6 ci
th!truong t?i thdi rti6m xhy ra.

- Kh6ng phni b6i thucrng thi6t hai do nguy6n nh6n b6t kh6 kh6ng.
4- Thu tpc xri ly viQc b6i thudng thiQt hai do ldm mdt m6t,hu h6ng tdi s6n dugc

giao theo quy rlinh tpi BQ lupt lao dOng vd c6c quy dinh cria ph6p lu4t.

CHIIONG 8

DIEU KHOAN THI HANH

Diiju 34: Bin quy chti ndy c6 hiQu luc k0 tir ngdy Chri tfch HDQT ky quy6t dinh
ph6 duyQt

( , Di6u 35: Truong c6c phdng chuy6n,rrr6r], nghiQp yU vA gi6m ct6c c6c don vi sin
xu6t trong c6ng ty t6 chtic trir5n khai, ptr6 Uitin quy chtl ndy 

-d6n 
CBCNV, ngudi lao

dQng trong pham vi don vi minh phU tr6ch.

rw4nglkl {td^
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